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ZAPYTANIE OFERTOWE

I. DANE MSP - ZAMAWIAJACEGO

Nazwa MSP zgodnie
z dokumentem rejestrowym

INSTIN - SERGIUSZ PARSZOWSKI

Imi¢ i nazwisko osoby do | Sergiusz Parszowski
kontaktu

Telefon kontaktowy 737393280

E-mail sergiusz.parszowski@instin.pl

Adres siedziby MSP zgodnie z dokumentem rejestrowym

Wojewddztwo

Swietokrzyskie

Gmina

Kielce

Kod pocztowy i miejscowosé

25-714 Kielce

Ulica Podklasztorna
Numer budynku/ numer lokalu 95D/4
NIP 9591778775

II. DANE DOTYCZACE ZAMOWIENIA - USLUGI DORADCZEJ

Nazwa Uslugi doradczej/
Przedmiotu zaméwienia

Ustuga doradcza standardowa

Opracowanie Strategii Marketingowej

Opis Przedmiotu Zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest analiza dzialalnosci i budowa nowej strategii
marketingowej dla INSTIN — SERGIUSZ PARSZOWSKI zbudowana
W oparciu o ponizsze elementy: ‘

a) ogdIng charakterystyke zawierajaca analize w zakresie sprzedazy produktéw,
technologii, struktury organizacyjnej, proceséw komunikacji marketingowej
z klientem,

b) opis trendéw rynkowych sprzedazy i marketingu, okreslenie kluczowych
w kontekscie beneficjenta trendéw dotyczacych zmian w branzy,

c) zdefiniowanie probleméw sprzedazowych i marketingowych (przy czym
problemy te moga dotyczyé zardwno produktu, jak i innych proceséw

biznesowych w fimie),
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d) mozliwosci rozwiazania probleméw, teraz i w przyszlosci w dziedzinie
sprzedazy ustug i komunikacji marketingowej z klientem,

€) rekomendacji
sprzedazowo/marketingowych
i oszacowaniem kosztéw ich wdrozenia,

f) liste niezbednych srodkéw trwalych w celu wdrozZenia strategii

sprzedazowo/marketingowej,

dalszych szczegolowych dziatan

wraz z  wstgpnym  harmonogramem

Termin realizacji zaméwienia

Do 6 miesigcy od dnia podpisania umowy

Tefmin skiadania ofert

02.06.2022r. do konca dnia

Sposéb skiadania ofert (np.
email/wersja papierowa na
wskazany adres)

Elektronicznie na adres e-mail: sergiusz.parszowski@instin.pl

L. KRYTERIA DOSTEPU UMOZLIWIAJACE USLUGODAWCY

1 SPOSOB OCENY
(* Nie dotyczy:

UDZIAL W POSTEPOWANIU

- Instytucji Otoczenia Biznesu posiadajacych akredytacje Osrodka Innowacji wydang przez wlasciwe Ministerstwo,
- Instytucji Otoczenia Biznesu zapisanych w katalogu ustugodawcéw na platformie internetowej projektu)

Kryterium dostepu

Sposob oceny

*Podmiot spetnia definicje Uslugodawcy okreslona
w Regulaminie  udzielania  voucheréw  dla
przedsigbiorstw

M spelnia O nie spelnia O nie dotyczy
Weryfikacja  spelnienia  kryterium na

o$wiadczenia zlozonego przez Podmiot

podstawie

*Podmiot posiada strategie biznesowa i/lub plan
dzialan uwzgledniajacy realizacjg ustug doradczych
dla MSP

M spelnia O nie spelnia O nie dotyczy

Weryfikacja spelnienia kryterium na podstawie informacji
zlozonych przez Podmiot,

* Podmiot prowadzi aktywna dzialalno$é od
minimum 12 miesigcy liczonych od dnia zloZenia
Formularza ofertowego dla MSP

M spelnia [0 nie spelnia O nie dotyczy

Weryfikacja spelnienia kryterium na podstawie informacji

zlozonych przez Podmiot wraz z  dokumentem
rejestracyjnym.
* Podmiot posiada potencjal techniczny i kadrowy W spelnia O nie spelnia O nie dotyczy

niezbedny do nalezytego swiadczenia uslug

Weryfikacja spelnienia kryterium na podstawie informacji
w formie oswiadczenia zlozonego przez Podmiot.
Informacje maja potwierdzié czy IOB posiada osoby zdolne
do wykonania zamdwienia oraz posiada wyposazenie
biurowe  zapewniajace = wlasciwe  przechowywanie
dokumentacji, zwigzanej ze $wiadczeniem uslug oraz
dysponowanie urzadzeniami technicznymi zapewniajacymi
wilasciwg obsluge podmiotéw korzystajacych z ustug,
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w szczegdlnosci sprzgtem komputerowym wraz
z oprogramowaniem biurowym.

*Podmiot posiada potencjat ekonomiczny niezbedny

: M spelnia O nie spelnia O nie dotyczy
do nalezytego $wiadczenia ustugi

Weryfikacja  spelnienia  kryterium na  podstawie
oswiadczenia zlozonego przez Podmiot, iz nie posiada
zaleglodci z tytulu podatkéw lub z tytulu skladek na
ubezpieczenia spoteczne oraz zdrowotne oraz nie pozostaje
pod zarzadem komisarycznym, oraz nie zostal wobec niego
zlozony wniosek o ogloszenie upadiosci oraz nie zostalo
wobec niego wszczete postgpowanie  likwidacyjne,
naprawcze lub restrukturyzacyjne

* Podmiot posiada doswiadczenie w realizacji min.
5 ustug doradczych na rzecz MSP w okresie ostatnich
3 lat, liczac od dnia poprzedzajacego moment | Weryfikacja spelnienia kryterium na podstawie informacji
zgloszenia udzialu w postgpowaniu, a jezeli okres | zlozonych przez Podmiot, wraz z udokumentowaniem (np.
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym | referencje, protokoly odbioru ustugi, itp.).

okresie

M spelnia O nie spelnia O nie dotyczy

*Podmiot zatrudnia na umowe o pracg (min. 1 etat)
osobg/osoby, ktora/e posiada/ja doswiadczenie
w realizacji min. 3 ustug doradczych na rzecz MSP | Weryfikacja spelnienia kryterium na podstawie informac;ji
oraz co najmniej 2 letnie doswiadczenie zawodowe | ztozonych przez Podmiot. Dla kazdej z 0s6b nalezy wskazaé:
w realizacji  inicjatyw  skierowanych do

M spelnia [ niespelnia O nie dotyczy

* wyksztalcenie

praedsighioreiw, o doswiadczenie zawodowe, w tym zwlaszcza
ilub Uslugodawca wspélpracuje z min. 2 osobami, w zakresie wykonania min. 3 ustug doradczych dla MSP
ktore zrealizowaly min. 3 ustugi doradcze na rzecz zbieznych tematycznie =z ustluga, na Kktérg
MSP, ktére posiadaja do§wiadczenie zawodowe lub zapotrzebowanie zglasza przedsigbiorca,

kwalifikacje adekwatne do $wiadczonych ustug. » obszary specjalizacji,

» kategorie uslug jakie bedzie $wiadczyta dana osoba
» podstawe dysponowania przez Ustugodawce dana osoba

Dodatkowo MSP moze wymagacé, np.:

* stopnie naukowe,

*  kursy/szkolenia,

* posiadane certyfikaty,

* publikacje,

* znajomosé jezykow obceych, itp.
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v, KRYTERIA OCENY OFERT

Kryterium obligatoryjne - CENA

Liczba przyznanych Cena [PLN] (C) - 100%
punktow

Cena (C) — liczba punktéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg
ponizszego wzoru, gdzie zaokraglenia dokonane zostana z doktadnoscia do dwéch
miejsc po przecinku (min. 60 pkt):

min

(
Cc= x 100% gdzie 1 pkt = 1%
Coad

gdzie:
C — ilos¢ punktéw jakie otrzyma oferta za kryterium ,,Cena” ;
Cmin — Najnizsza cena (brutto) sposréd wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;

Cpag — cena oferty (brutto) badanej sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych
ofert,

Proponowane kryteria fakultatywne (wybdr rodzaju kryterium | Proponowany sposéb oceny (max 40%)
nalezy do Zamawiajgcego — MSP)

V. INFORMACJE DODATKOWE
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1. Zamawiajacy nie przewiduje skladania ofert czesciowych.

2. Kazdy Podmiot moze zlozy¢ tylko jedna oferte i zaproponowaé tylko
Jedng ceng catkowita netto oraz brutto wyrazong w PLN

3. Oferty, ktére wplyna po terminie zostang odrzucone.

4. Zamawiajacy i Podmiot nie moga by¢ powiazane ze sobg osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe, o ktérych mowa
powyzej, rozumie si¢ wzajemne powiazania migdzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciagania zobowiazai w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego

Wytyezne do czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
przygotowania ofert wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spolce jako wspélnik spélki cywilnej lub spétki
osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udzialéw lub akcji,

¢) pehieniu funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwiazku malzefiskim, w stosunku pokrewiefnistwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia
lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Termin waznosci oferty: 01.12.2022r.

Menedzer ds. Bezpiecagristwa |
Segq o Q vﬁ'loc\ﬂq'
SetXiusz Parszowski
podpis i pieczgtka osoby upowaznionej
do reprezentowania MSP



